DE LA CHAMBRE DE METIERS ET DE L'ARTISANAT
DE LA HAUTE-GARONNE

MAITRISER LES
# IFCMA BASES D’EXCEL

REF : FOR-00514 DUREE : 2 jours - 14h  DATES : Consulter notre calendrier TARIF : 420€ TTC

OBJECTIFS PROGRAMME

* Découvrez le tableur Excel et maitrisez > Découvrir les bases du logiciel Excel
toutes les fonctionnalités. - Présenter et imprimer un tableau
» Construisez et réalisez des tableaux - Formater et mettre en page les cellules
avec des calculs automatisés. - Utiliser des styles, des themes et mettre en page

* Utilisez les fonctions de bases pour la - Enregistrer le classeur et le préparer & I'impression
gestion des données.

> Saisir des formules sous Excel

- Connaitre les principes des formules de calcul

- Automatiser la recopie et utiliser les fonctions

PUBLIC - S’initier aux tris de base de données, filtres automatiques
et sous-totaux

> Chef d’entreprise, salarié, conjoint
collaborateur et porteur de projet. > lllustrer les données avec un graphigue
— - Générer un graphigue a partir d’'un tableau de données

MODALITES PEDAGOGIQUES -~ Modifier le type de graphique

- Ajuster les données sources

> Délivrance d’une attestation d’assiduité

) . } o > Lier des feuilles de calcul et des données externes
et d’acquis de compétences a I'issue de la

- Répartir des données sur plusieurs feuilles

formation. , . - Créer des formules & I'aide de données externes a un
> Alternance d’apports théoriques et de tableau
mises en situation par des travaux pratiques. - Construire des liaisons dynamiques
> Formation accessible en présentiel. - Construire des tableaux de synthése
PRE-REQUIS
> Maitriser I’environnement informatique.
EVALUATION INFORMATIONS ET INSCRIPTION :

. . ) . _ Possibilité de prise en charge partielle ou totale en fonction
> Questionnaire d’évaluation, attestation de de votre statut.
sulvi eChieiEile o Re NN el o lciR:Tee VISR I NOS conseillers Sont & votre disposition au 0561104740
I'issue de la formation. ou par courriel : formation@cm-toulouse.fr

ACCESSIBILITE Je m’inscris:

> Conditions d’acces au public en situation
de handicap, contactez le référent handicap

IFCMA
au 05 6110 47 40. 55 bd de I'Embouchure 31200 TOULOUSE (I‘\(:‘
z N CMA 31
DELAI D’ACCES 18 bis bd Lascrosses 31000 TOULOUSE

HAUTE-GARONNE
> Jusgu’a la veille de la formation.
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https://www.cm-toulouse.fr/files/cma31/formation-artisans/depliant-formation.pdf
https://www.cm-toulouse.fr/formulaire-inscription
https://www.cm-toulouse.fr/formulaire-inscription

