INSTITUT DE FORMATION DES FONDAMENTAUX AU

#'FCMA EXCEL 2010/2013 /2016 / 2019
PERFECTIONNEMENT

FORMATION EN LIGNE
OBJECTIFS PROGRAMME
* Decouvrez le tableur Excel et maitrisez > Niveau 1 : Connaissances indispensables
lotitssicsionetonnalios: Découvrez Excel, complétez un tableau
Des bases aux commandes avanceées, Réalisez vos premiers calculs
cette formation vous permettra de Présentez un minimum vos données

progresser dans toutes les thématiques
du logiciel (saisie et mise en forme des
données, formules de calculs simples
et avancées, graphiques, gestion
des tableaux longs, tableaux croises > Niveau 2 : Connaissances intermédiaires
dynamiques, outils avances....). Evoluez vers des tableaux plus complexes
Présentez vos chiffres sur des graphiques
Améliorez la présentation de vos graphiques

) . 3 o Agrémentez vos tableaux
:ollglggfr;[ eeSfLetpé'ii’eﬁ?'Sgeééf’Qo'm Exploitez vos tableaux de liste de données
m— Créez et utilisez les tableaux et graphiques croisés

MODALITES PEDAGOGIQUES dynamiques

> Formation accessible entiérement a distance
sur une plateforme de formation dédiée a la

Imprimez, mettez en page vos classeurs
Devenez plus efficace
Gérez les feuilles et I'affichage de vos données

PUBLIC

> Niveau 3 : Connaissances avancées

bureautique. Gagnez en efficacité

> Des points de situation sont réalisés Utilisez des fonctions de calculs avancées
réguliérement par notre conseillere formation. Découvrez des fonctionnalités insoupgonnées

> Un tutorat en présentiel vous est également Partagez en toute sécurité

proposé en format individuel d’une demi-journée. Pour en savoir encore plus

PRE-REQUIS Ce module vous propose la consultation d’un support
= Aucune connaissance sur Excel n'est de cours numérique et d’un accompagnement
nécessaire. Une pratiqgue minimale du logiciel individualisé en présentiel.

peut permettre de progresser plus vite

EVALUATION DUREE ESTIMEE: 13 heures

> Test de positionnement, attestation de DATES ET HORAIRES : Entrée et sortie permanente

§Ui\_/i de formation et _d’éVa|Uati0n des acquis TARIF : 390€, ce tarif inclut : I’'accés a la plateforme de formation

a I'issue de la formation. ENI pendant 30 jours (prise en charge par le conseil de la formation,

— opco ou Pdle Emploi)

ACCESSIBILITE INFORMATIONS ET INSCRIPTION : - -
> Conditions d’accés au public en el e 02 (U0 a7ty Je m’inscris
>

situation de handicap, contactez le
référent handicap au 05 61 10 47 40.

— CMA 31 (‘v“ (“
2 2 18 bis bd Lascrosses 31000 TOULOUSE

DELAI D’ACCES »

> Entrée et sortie permanente, pas de IFCMA

délai d’attente. 55 bd de 'Embouchure 31200 TOULOUSE HAUTE-GARONNE
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