INSTITUT DE FORMATION
DE LA CHAMBRE DE METIERS ET DE L'ARTISANAT
DE LA HAUTE-GARONNE
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PREPARER LA CLOTURE D’UN
EXERCICE COMPTABLE AVEC

LES LOGICIELS EBP OU CIEL

OBJECTIF

Préparer et saisir les opérations
comptables de cléture des comptes
sur un logiciel comptable CIEL ou EBP.

PUBLIC

Chef d’entreprise, salarié, conjoint
collaborateur du secteur artisanal.

Chef d’entreprise, salarié hors secteur porteur
de projet.

MODALITES PEDAGOGIQUES

Formateur spécialisé en comptabilité.
Exercices pratiques a partir de cas individuels.
Support de formation remis

a chaque participant.

PRE-REQUIS

Avoir suivi la formation « Tenir sa comptabilité
sur logiciel EBP ou CIEL : initiation
et perfectionnement ».

EVALUATION

Questionnaire d’évaluation,
attestation de suivi de formation et
d’évaluation des acquis a lissue de
la formation.

PROGRAMME

L’utilisation des documents de la comptabilité

informatique pour vérifier les saisies

comptables :

* Le contrdle du lettrage des comptes de tiers
avec le Grand Livre.

* Le contrbéle des comptes de trésorerie avec le
rapprochement bancaire.

* Le contrdle de la balance.

Le passage des opérations comptables

nécessaires a la cloture :

* La vérification des écritures d’ouverture
d’exercice.

* La gestion des amortissements et provisions.

* La constatation des stocks et en-cours de
production.

* La régularisation des charges et produits
constatés d’avance.

* La régularisation des charges a payer et
produits a recevoir.

* La vérification des comptes de TVA.

La procédure de cloture des comptes :

* La validation des écritures.

* Les sauvegardes et impressions des
documents obligatoires.

* La cléture du dossier.

* La réouverture du dossier et la création
des nouveaux.

Inscription et informations :
Contact 05 6110 47 47
formation@cm-toulouse.fr
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