
 

 

 

 

 

 

 

 

 

MULTIMEDIA 
INFORMATIQUE 

Atelier bureautique : Word et Excel 
 

� PROGRAMME 

 
L’atelier offre une réponse personnalisée au 
besoin en bureautique de chaque participant. 

 

Création d’outils pratiques à partir des logiciels 
bureautique Word et Excel pour une meilleure 
organisation de son quotidien et de son 
environnement de travail.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

� PUBLIC  

 
Chefs d’entreprises, salariés, conjoints ou 
auxiliaires familiaux du secteur artisanal. 
Chefs d’entreprises, salariés hors secteur 
artisanal. 
 

� MODALITES PEDAGOGIQUES 

 
o  Animateur spécialisé en bureautique, pédagogie 

axée sur la pratique. 

o 1 ordinateur par stagiaire. 
 

� DUREE 

1 jour 

 
� LIEU 

TOULOUSE 

 

 

OBJECTIF 

 

o Obtenir des réponses concrètes  sur toutes ses interrogations liées à l'utilisation des 

logiciels Word, Excel en bénéficiant d'un accompagnement personnalisé. 
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