COMPTABILITE
GESTION

Comptabilité geneérale : initiation

OBJECTIFS

0 Acquérir des connaissances de bases en comptabilité générale,
0 Maitriser les obligations comptables et le plan comptable général,
0 Mettre en place une organisation comptable propre a son entreprise et optimiser

ses échanges avec son expert-comptable.

» PROGRAMME

0 Mettre en place et organiser sa
comptabilité : le classement, la forme des
documents comptables, les mentions légales,
les durées de conservation des documents.

o Apprendre les bases de la comptabilité :
les pieces comptables, le journal des achats,
le journal des ventes, le journal de
trésorerie.

0 Le Plan Comptable Général : les classes de
compte, les comptes les plus utilisés, les
adaptations possibles.

0 Les écritures comptables : factures de
vente, d’achat, encaissements factures
client, paiement factures fournisseur.

» PUBLIC

Chefs d’entreprises, salariés, conjoints ou
auxiliaires familiaux du secteur artisanal.
Chefs d’entreprises, salariés hors secteur
artisanal.

> MODALITES PEDAGOGIQUES

o Formateur specialisé en comptabilité.

o Exercices pratiques a partir de cas
individuels.

o Support de formation remis a chaque
participant.

> DUREE
4 Jours (2 x 2 jours)

o Mieux gérer son quotidien : gérer sa TVA, » LIEUX
faire ses déclarations, mettre en place une SAINT-GAUDENS
méthode de gestion. TOULOUSE
o Exercices pratiques a partir de ses propres
documents comptables : mise en place de sa
comptabilité.
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