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PROGRAMME 
La « boîte à outils RH » 

 Le concept d’outil RH : Qu'est-ce qu'un outil RH ? Comment 

le créer ? Comment l’utiliser ? 

 Objectif d’un outil RH : information, reporting, 

reconnaissance, motivation, contrôle, évaluation 

 Les outils de gestion et d’organisation : Organigramme, 

fiches de poste, réunions, procédures écrites, guide 

d'entretiens, grille d’évaluation,… 

 Les outils de reconnaissance et de valorisation : recueil des 

besoins de formation, motivation du personnel… 

 Evaluation de l’utilité des outils : pertinence de la mesure, 

fréquence d'utilisation, renouvellement et amélioration des 

outils. 

 

 Outils permettant de répondre à ses obligations d’employeur 

 Affichages obligatoires dans l’entreprise. 

 La tenue des registres obligatoires. 

 Obligation de prévention des risques. 

 Préparer et mener ses entretiens professionnels. 

 

Atelier-création d’outils personnalisés 

Formateur spécialisé en droit du travail et en 

pratique RH 

 Analyser les procédures internes en RH de son entreprise. 

 Créer ou améliorer les outils RH correspondants pour 

gagner en efficacité dans le management de son équipe.  

 Connaître les obligations légales de l'employeur. 

Questionnaire d'évaluation, attestation de 

suivi de formation et d'évaluation des acquis à 

l'issue de la formation 

2 jours 

14 heures 

 

Contact 

18 bis bd Lascrosses 31000 TOULOUSE 

55 bd de l’Embouchure 31000 TOULOUSE 

 

OBJECTIFS Public 

Modalités pédagogiques 

Pré-requis 

Evaluation 

PROGRAMME 

 

Boîte à outils RH pour répondre aux 
obligations d’employeur 

Inscription et informations :  

05 61 10 47 47 

formation@cm-toulouse.fr 

 

05 61 10 47 47  

Fiche programme : thématique management, pilotage entreprise, juridique. www.cm-toulouse.fr – Tous droits réservés CMA31- 

Chef d’entreprise, salarié, conjoint collaborateur 

du secteur artisanal. 

Chef d’entreprise, salarié hors secteur 

Porteur de projet 

                        

 

mailto:formation@cm-toulouse.fr
http://www.cm-toulouse.fr/
https://www.bing.com/images/search?view=detailV2&ccid=2CLFpWS%2b&id=3E969D7DD1155E41B6F0504C49C3D83192564573&thid=OIP.2CLFpWS-6ZkJs5QXAQmRpAEsEr&q=logo+chambre+de+m%c3%a9tiers+et+de+l%27artisanat+haute+garonne&simid=607987880056914597&selectedIndex=0

