
Chambre de Métiers et de l’Artisanat de la Haute-Garonne 

Gestion Comptabilité 

Mettre en place la comptabilité sur 

informatique : perfectionnement   

 

Complétant le stage d’initiation, le module « perfectionnement »  
permet d’aller plus loin dans les fonctionnalités des logiciels CIEL® ou 
EBP®. A l’issue de la formation, le stagiaire sera autonome et pourra 
ainsi, passer des opérations complexes et les régularisations de fin 
d’exercice. 
  
ALLEZ PLUS LOIN DANS VOTRE GESTION SUR INFORMATIQUE 

 
� Objectif de la formation 

 Acquérir toutes les notions nécessaires en vue de pouvoir passer les opérations de fin 
 d’exercice de façon autonome. 
 

� Programme  

� Passer les écritures comptables : facture de vente, encaissement d’une facture client et 
paiement d’une facture fournisseur 

� Comprendre les outils de lettrage : effectuer les opérations de rapprochement bancaire 

� Etablir les éditions comptables : Grand Livre, balance des comptes, journaux, outils de suivi 
clients. 

� Gérer les opérations de TVA : calcul des montants, TVA à payer, déductions, crédits de TVA 

� Connaître les utilitaires : exporter, importer et sauvegarder les données 

� Préparer le bilan et le compte de résultat 

� Se diriger vers la facturation… 

 

� Public concerné 

 Toute personne désirant perfectionner sa comptabilité sur informatique et être capable de 
 passer des écritures complexes et se diriger vers les documents de fin d’exercice. 
 

� Pré-requis  

Avoir suivi le stage « Mettre en place la comptabilité sur informatique : initiation » 

� Modalités pédagogiques 

� Animateur spécialisé en comptabilité de l’entreprise artisanale. 

� Exercices pratiques supports de formation fournis. 

� Durée 

2 jours  

 

Pour aller plus loin… 
 
�  « Etablir ses devis et factures sur informatique (CIEL®/EBP®)  

 


