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Gestion Comptabilité  

Mettre en place la comptabilité sur 

informatique : initiation                  

 

Ce stage permet de maîtriser le paramétrage d’un dossier d’entreprise 
sur son logiciel comptable (CIEL® ou EBP®). Après les rappels 
comptables et informatiques indispensables, le stagiaire maîtrisera les 
différentes méthodes de saisie et sera capable de passer les écritures 
comptables. 
  
APPRIVOISEZ LA GESTION COMPTABLE DANS L’ENTREPRISE 

 
� Objectif de la formation 

� Acquérir les bases nécessaires à la mise en place de sa comptabilité sur informatique 

� Comprendre l’environnement de travail du logiciel. 

 

� Programme  

� Rappels des bases informatiques et comptables 

� Apprendre à manipuler les différents outils 

� Mettre en œuvre son dossier d’entreprise : paramétrage de l’exercice comptable, de la 
TVA et du plan de compte 

� Appréhender les différentes méthodes de saisie : connaissance des outils de saisie, 
exercices et cas pratiques favorisant la maîtrise de l’outil 

� Apprendre à passer les écritures comptables : enregistrer les factures de vente, les 
encaissements clients et le paiement d’une facture au fournisseur 

� Faciliter la mise en place de votre comptabilité à partir de cas pratiques, d’exercices et de 
simulations. 

 

� Public concerné  

Toute personne désirant maîtriser sa comptabilité sur informatique.  

� Pré-requis  

Disposer des connaissances comptables de base ou avoir suivi le module de comptabilité 
« initiation ». 

� Modalités pédagogiques 

� Animateur spécialisé en comptabilité de l’entreprise artisanale. 

� Exercices pratiques supports de formation fournis. 

� Durée 

2 jours  

Pour aller plus loin… 
 
� « Mettre en place la comptabilité sur informatique : initiation » 
� « Etablir ses devis et factures sur informatique (CIEL®/EBP®) » 

 


